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IHosicuuTeabHAA 3aNIHCKA

KontponbHo-uzmepurensusie Marepuaisl (nanee-KMM) no auctumiunne OI1.04 JlokymeHTanbHOE
o0ecrnieueHre yrnpaBiaeHHUs pa3paboTaHbl C LENbI0 OIIEHKH YPOBHS OCBOEHUSI 00pa30BaTeNbHbIX MPOrpaMM
oOyudatonumucs no cnenuanbHocT 38.02.03 OnepannoHHast 1EATEIBHOCTh B JIOTUCTHKE.

Copneprxanue paspadoranasix KUM onpenensiercs TpeboBanusimu @I'OC.

KM mnpencraBisoT co00il KOMIUIEKC 3aJlaHWi CTaHIAPTHU3UPOBAHHON (POPMBI, BBIMOJHEHUE
KOTOPBIX TIO3BOJISIET YCTAaHOBUTH YPOBEHb OCBOCHHUS OOYYAIOIIUMUCS COOTBETCTBYIOIINX 3HAHUH,
yMEHHH, KOMIEeTeHIHH no aucuurinHe OuHaHCHl, JeHe)KHOe 0OpallleHne U KPEeauT.

KWM npencraBieHsl B 3 BapuaHTax, pa3IMyHbIX MO COAEPNKAHUIO U BKItouaromux 20 3aganuii B
TECTOBOH dopme.

Kaxnmoe TtecToBoe 3amaHue HMMEET TMOPSIKOBBIA HOMEpP, CTAaHIAPTHYI) HMHCTPYKIHUIO TIO
BBITNIOJTHEHUIO, KJIFOUU C BApUaHTaMU MPaBUIBHBIX OTBETOB B TAOIMYHOM Qopme.

Kputepuu onennBanus

KomanuectBo 0amioB O1enka
18 - 20 5
15-17 4
10-14 3
menee 10 nepe3avét

Bpems BeinonHeHus 3a1anus 45 MUHYT.



Bapmuanr 1
Hucmpykyun ona cmyoenmog: 6bl0pamov 00UH 6aAPUAHIM OMEEMA U3 NPEOT0HCEHHBIX

1. JlokyMeHT, perucTpUpYOIIHii 1eATeIbHOCTh OPTaHU3AIMH U UX B3aUMOOTHOIIIEHHS C
APYTUMU OPraHU3aAnUsIMHI

a) ycraB

0) aKT

B) IUCHMO

T') JOJKHOCTHASI MHCTPYKIUS

2. JIokyMeHT cocTaBJisieTcsi IPY HAPYLIEHUU TPYA0BOI MJIM 0011eCTBEHHOI
AUCHMILINHBI

a) JOKJIaJgHas 3arucKa

0) 0OBsICHUTEIbHAS 3aIHCKa

B) CITy>KeOHasl 3amucKa

) aKT

3. ®yHKIus JOKYMEHTA He MOKET ObITh
a) "HGOPMAITMOHHON

0) ympaBiIeHYECKOM

B) IIPaBOBOM

I') IOJINTUYECKON

4. FOpuanyeckasi cujia J0KyMeHTa — 3TO .

a) CBOMCTBO JOKYMEHTa, HE O(OPMIIEHHOT'O B 0COOOM HOPsI/IKE

0) CBOWCTBO JOKYMEHTA, IPEIOCTABICHHOE EMY JCHCTBYIOIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM,
KOMIIETEHIMEH U3/aBILero Opraia, yCTaHOBJICHHBIM MOPSAAKOM O(opMIIeHUs

B) HET [IPaBUJIBHOTI'O OTBETA

I') JOKYMEHT, He TPeOYIOLIMI POoLelyphl 3aBEPEHUS] HOTApUYCOM

5. MHcTpyKIus co31aeTcsl ¢ e bI0 onpeaeeHUs NOPAIKA NIPUMEHEeHUs aKTOB U
pacnopsiiuTeJbHBIX IOKYMEHTOB

a) na

0) HeT

B) HE Bcer/a

') UHIUBUAYaIbHO

6. F'apanTHiiHOE MMCHEMO — ITO .

a) IOKYMEHT, COOOIIAIONINI 0 MPUOIMKEHUH, YCKOPEHUH, UCTEUEHUN

CPOKa UCIOJIHEHUS KaKOro-1100 JeHCTBUs

0) JOKYMEHT, CO/IepIKalllui IpUralleHue Ha MePOIpUITHE

B) IOKYMEHT, B KOTOPOM TrapaHTUPYETCs OIIaTa BHIIIOJTHEHHON PabOThI MM MPEI0CTABICHHE
4ero-nuo6o (paboTel, TOBapa U T.1.)

') TOKYMEHT, TIOATBEPK A0 MoTydeHne eHHOCTeN

7. JIOKyMeHT — 3TO .

a) MaTepualibHBII 00BEKT ¢ HH(pOpPMaIUe, 3aQUKCUPOBAHHBIN YETOBEKOM, /IS €€ Mepeaayn BO
BPEMEHHU ¥ MTPOCTPAHCTBE

0) COBOKYITHOCTb PEKBH3UTOB

B) TEKCT

r) (akc

8. Jles1onpon3BOACTBO — 3TO .

a) MpaBUWJIbHOE 0OPOpPMIIEHHE JOKYMEHTOB

0) opraHu3aius JOKYMEHTOO0OPOTa B YUPESIKICHUN

B) COBOKYITHOCTH JJOKYMEHTOB, OTPAKAIOIINX YIPABICHUECKYIO ACATEIbHOCTh OPTaHU3aALUH



I') COBOKYITHOCTb pabOT MO JOKYMEHTHUPOBAHUIO JESITEILHOCTH YIPABJICHUS U 10 OpraHU3aI|H
JIOKYMEHTOB B YUPEXKICHUU

9. JIoKyMeHT, KOTOPBIii 10/17K€eH CO/Iep:KaTh ONMCAHHE MOJI0KUTETbHBIX CTOPOH
0 KaHIMJIaTe HA 10JKHOCTh

a) pexiiama

0) MMChbMO HAIIOMUHAHKE

B) PEKOMEHATEIbHOE MHChMO

') HHCTPYKIIHS

10.OpuruHag 10KyMeHTa — 3TO .

a) TEepBOHAYAJIbHBINA AK3EMILIAP TOKyMEHTA
0) SK3eMIULIp JOKYMEHTA, ABIISIOIIUNACS UCXOAHBIM MaTepHaIOM
B) KOIHS JOKYMEHTa
I) BCE OTBETHI BEPHBI

11.PannoHajbHO OPraHU30BAHHbIN KOMILJIEKC B3AUMOCBS3aHHBIX IOKYMEHTOB, CO31aHHbII
M0 eJUHBIM MPABUJIAM U TPeOOBAHUSAM H NPUMeEHsSIEMbIil B ONpe1eIéHHOI 00J1aCTH 1eSTeJILHOCTH,
HA3LIBAIOT .

a) CcTraHaapTH3alnueu

0) yHUGUIUPOBAHHON CUCTEMOU TOKyMEHTALIUN

B) KIACCHU(UKATOPOM YIIPABICHYECKON TOKYMCHTAIIUN

r) TpaBUIOM

12. Ta6auna — 310 .
a) TepeYeHb KaKUX-JIMOO MOKA3aTesIeH, COCTABICHHBIN B OTIPEICIICHHOM ITOPSIIKE
0) oduIMATBHBIN TOKYMEHT, UCTIOIB3YEMBbIN B TEKYIICH ACITEIIBHOCTA OPTaHU3aIIH
B) ¢opma TOKyMEHTa, B KOTOPOM TEKCTOBBIC HITU IIU(PPOBBIC CBEICHUS pa3MEIIeHBI 10 rpadam
r) rpaduku

13. JlokyMeHT, coJep:Kaliuii 3auch X012 00CYK/IeHUsI BOPOCOB U NMPUHATHS pelleHuii
Ha cOOpaHusIX, 3acelaHUsIX, COBEIIAHUAX, KOH(epeHUnsX, 1eJJOBbIX BCTPe4Yax — 3T0 .

a) yKa3zaHue

0) MpOTOKOJI

B) pacropsiKeHue

T) aKT

14. PexkBM3MT 10KYMeHTA — 3TO .

a) 00sA3aTenbHbIN 21eMeHT opopMIIeHUs OUIMATBHOTO TOKYMEHTA
0) TMoMeTKa, yKa3bIBarolas Ha 0COObIil XapakTep
B) YCJIOBHOE 00O3HAaYeHHE, IPUCEBAEMOE JOKYMEHTY B MpoLecce yueTa (perucTpainnn) U UCTIOIHEHUS
I) TepevYeHb KaKux-T10o MmoKa3aTesieil, COCTaBICHHBIN B ONPEIEIIEHHOM TOPSIIKEe

15. OP/I - pacindpoBbiBaeTcss Kak
a) 00JaCTHOM pacropsAAUTEIbHBIN JenapTaMeHT
0) oOpraHu3aIMOHHO-PACTIOPSIUTEIBHBIC TOKYMEHTHI
B) OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSAAUTEIbHBIN JenmapTaMeHT
T') OpraHU3aIOHHO - PAa3TOBOPHBIN HAIOT

16. BaaHK 10KyMeHTA - .

a) 3auKCUpOBaHHAs HA MAaTEPUAIILHOM HOCHUTENE MHPOPMALIUS C PEKBU3UTAMH,
MO3BOJISTIOIIMMU €€ UACHTH(PHUIIUPOBATH
0) odpuManbHBINA TOKYMEHT, OTIIPABIIIEMBbIN U3 YUPEKICHUS
B) CTaHJAPTHBIN JIUCT OyMaru ¢ HAHECEHHBIMHU Ha HEM MTOCTOSTHHBIMH PEKBH3UTAMH, COJICPKAIIUMHU
HE00X0IMMYI0 HH(pOpMAIHIO 00 OpraHNU3alUU — aBTOPE JOKyMEHTa
T') YCIIOBHOE 0003Ha4YEHHE, IPHCEBAeMOe JOKYMEHTY B ITpOIlecce yueTa (PeTUCTPAIlii) U UCTIOTHEHUS

17. lokymMeHTHPOBaHUE pellleHH i PyKOBOIUTEJIsA Opranu3anuu pukcupyercs B
a) mpuKa3s



0) MpoTOKOI
B) MUCHMO
T) perieHue

18. Heo0xoammMo NpuriacuTh OPraHu3anio WM J0JKHOCTHOE JINIO HA COBellaHue,
BCTpedy, COCTABJIsIeTCS- .

a) MUCHbMO-TIOATBEPKICHHE

0) COnpPOBOIUTETHLHOE MTUCHMO

B) MUCbMO-TIPUTJIAILICHUE

') IOTOBOPHOE MHCHMO

19.HanmeHoOBaHHe OPraHU3ALMUH — ITO PEKBU3UT
a) 03
0) 05
B) 11
r) 18

20.TekcT TOKyMeHTa — 3TO PeKBU3HUT
a 03
0) 05
B) 11
r) 18



Bapuanr 2

Hucmpykyusa onsa cmyoenmos: eblopams 00UH 6apuaHm omeema u3 npeodioHceHHvlX
1.A0Y -310

a) COBOKYIHOCTh TpeOOBaHUIA, HOPM, MPABUI U PEKOMEHIalluii TI0 COCTABIICHUIO JOKYMEHTOB Ha

OCHOBE TIPABOBBIX aKTOB
0) cepa nesTeTbHOCTH 0 00ECTICUSHHUIO OpTraHU3aKi O(PUCHBIMH IOKYMEHTAMU
B) o(pUIIMaTBHBINA JOKYMEHT, OTIPABIISIEMBIN U3 YIPEKICHUN
T') IeJIOBOE OOIICHHE B YIPaBICHUHU

2.JIOKyMeHT, 00bSICHSIIOIUI IPUYMHBI, KAKOI'0 JIN0O0 MOCTYINKA, COOLITUSA ITO-
a) aKkT

0) 0OBsICHUTEIbHAS 3aMHCKa

B) JOJKHOCTHAsI MHCTPYKIIUS

I') MPUKa3

3. JIokyMeHT, perjiaMeHTHPYOIIHi 1esiTeJIbHOCTh COTPY/THUKOB OPraHu3aIluu
a) ycTaB
0) nmpukas

B) JIOJKHOCTHAsI HHCTPYKLIUS

T') MPOTOKOJT

4.YcraB —3T0 .

a) IOKYMEHTBI, CTPYKTYPY U COJICpKAHUE KOTOPHIX OMPEICIISIIOT Ha MECTE

0) cBOJI MpaBuUJI, PETUCTPUPYIOIIUX JACUCTBUS OpraHU3aIMi, YUPEKICHUH, TPaKIaH, UX
B3aNMOITIOHUMAHUE C prrI/IMI/I OpFaHI/ISaHI/IﬂMI/I

B) JIOKYMEHTBI, COJICPKAHUE KOTOPBIX UMEET CIIyKEOHYIO TaiiHy

T') ydeTHasl OJUTHKA IPEaIpUITHS

5. CnpaBka — 310 .

a) (paxThl, MOCTY>KUBIINE MTOBOJIOM K €€ HAlMCAHUIO

0) TOKYMEHT, TOATBEPKIAIONINN KaKkrue-T100 (HaKThl U COOBITHUS
B) JIOKYMEHT, I/I€ IPUBOJISATCS KOHKPETHBIE TaHHBIC

) OOLIUI JTOKYMEHT

6. JlokyMeHT, oTHpaBJIEHHbII U3 PUPMbI, HA3BIBAETCS
a) BHyTPEHHUHN TOKYMEHT

0) BXOALINI TOKYMEHT

B) UCXOSAIIUIN TOKYMEHT

') OpraHU3alMOHHbBIN TOKYMEHT

7. OpuruHajg 10KyMeHTa — 3TO .

a) TepBOHAYAIBHBIN IK3EMIUISP JOKYMEHTA
0) DK3EeMIUIAp TOKYMEHTa, SBISIFOIIUIACS HCXOIHBIM MaTepHUaIOM
B) KONMS JOKYMEHTa
I) BCE OTBETHI BEPHBI

8. ITucbMenHoe TpeOoOBaHMe, a[PeCOBAHHOE TO0KHUKY, 00 yCTPaHEeHUH HAPYLIeHHit
HCIIOJIHEHHS 00513aTe/IbCTBA, 3TO .

a) mopTdoaHo

0) cmpaBka

B) NpeTeH3Us

I') JOTOBOP



9. JlaTa 1OKYMEHTA COAEPKUT .
a) Mpou3BOJIbHAA PopMma

0) BpeMmsi, IeHb, MECSIII, TOT

B) MECHIII, TOJT

') ICHb MECsIIIa, MECSIII, TOJ

10. PacnopsiauTe/ibHasi YACTh TEKCTA HAYMHAETCS CJI0BAMU “IIPUKA3bIBAI0”, B
JAOKYMEHTe

a) NpuKas

0) 3asBIICHUE

B) CIIpaBKa

') yKa3aHue

11. lokyMeHT, B KOTOPOM IrapaHTHPYETCs OIJIaTA BHINOJHEHHOH padoThl WU
npegocTaBjieHue Yero-jaudo (padorsl, NoMelLeHUs U T.1.) HA3bIBaeTCs -

a) MPETEeH3UOHHOE MUCbMO

0) I0rOBOpPHOE MHUCHMO

B) TapaHTUIHOE MHCbMO

I') peKJIaMHOE TUCbMO

12. Heo6xX0a1MO0 COOOIIUTH O MPOBEIEHUH MEPONPUSTHS, VIS 3TOTO BbI
cocTaBHUTe

a) COIPOBOJAUTEILHOE TUCHMO

0) MUCHMO-TIOATBEPIKICHHE

B) JIOTOBOPHOE MUCbMO

r) “”HGOPMAIIMOHHOE TTUCHMO

13. PexkBu3NTHI 0J1AHKA — 3TO

a) 00s13aTeIIbHBIN MPU3HAK HA JJOKYMEHTE, YCTAaHOBJICHHBIA 3aKOHOM
0) cuctema TOKyMEHTallUU

B) clly>)ke0HOE 1oJIe

r) pabouee mose

14. HamMeHOBaHMe JOKYMEHTa, HA KOTOPOM He CTABUTCSI PpeKBU3HT-BHJ J0KYMEHTA

a) ycraB

0) JOKHOCTHAS! MHCTPYKITHUS
B) MHCHMO

T) aKT

15. Heo0xoanMo 1aTh onMCcaHMe PeKJIAMHPYEMbIX YCJIYT, BbI COCTABUTE
a) JOrOBOPHOE MHUCbMO

0) pexkslaMHOE TTUCEMO

B) COIIPOBOJUTENBHOE MUCHMO

I') NUCHMO-TIpUTJIAIICHNE

16.lokyMeHT, coaepaxammii uHGOPMALHIO, He MPeIHA3ZHAYAIOIIYIO VISl 0011ero
pacnpocTpaHeHHs .

a) UHIUBHy AJIbHBIN

0) mporpaMMHBIH

B) HEMyOIMKyeMbIi

') CeKpETHBIN

17. lokymeHTBI OBIBAIOT B BH/IE
a) OyMa)KHOTO HOCHUTEIs

0) ¢oTo u BuIEOMATEPUATIBI

B) 2JIEKTPOHHBIE



T') BCE MEPEUNCIICHHBIC

18. Obs3aTenbHBII 3J1eMeHT oopMiIeHUsI 0PUIMAIBLHOIO TOKYMEHTA 3TO-
a) ycraB

0) Oytank

B) IIUCHBMO

) aKT

19.CnpaBo4Hble JaHHbIE 00 OPraHU3alMH — 3TO PEKBU3UT
a) 03

6) 08

B) 11

r) 18

20.3aro0JI0BOK K TEKCTY — 3TO PEKBU3UT
a) 03
6) 05
B) 11
r) 17



Bapuant 3
Hucmpykyun ona cmyoenmog: 6bl0pamov 00UH 6aAPUAHIM OMEEMA U3 NPEOT0HCEHHBIX

1.JIokyMeHT, cofepsKaluii Kakylo Ju60 nHGOPMALNIO, HEMOAJIeKANIEI0 Pa3riialieHuIo,
€CJIM OHA CO/IEPKUTCH B TaiiHe OT KOro Jin00, Ha3bIBAKOT

a) UHMBUyaJIbHBIN

0) CEeKpEeTHBIN

B) HEIyOIMKyeMBbIH

T') 3aKPBITHINA

2. JIOKyMEeHT, KOTOPbIii pexycMaTPpUBAaeTCsl HA 10Cy1e0HOM 3Tane yperyJiupoBaHusi
NMPaBoOBOIoO CIopa-

a) mopTdhoIHo

0) cmpaBka

B) IPETECH3USA

T') IOrOBOP

3.Heo0x0a1uMo0 NpeAbABUTH NPETEH3UI0, BbI COCTABUTE .
a) TOTOBOPHOE MUCHEMO

0) na(hopMaMOHHOE

B) COIIPOBOAMTENHHOE

T') IUCbMO-TIPETEH3UIO

4. CTaHAapPTHBIN JIUCT OyMaru ¢ HAHeCeHHbLIMU HA HEM MOCTOAHHBIMM PEeKBU3UTAMH,
coJep:KalluMH Heo0X0AMMYI0 HH(popManuio 00 aBTope T0KYMEHTA, 3TO-

a) ycraB

0) OaHK

B) MHCHMO

) aKT

5. CBoa npaBuJi, perucTPUPYIOIIMX J1elCTBUS OPraHu3aluii, UX B3aMMONIOHMMAHUeE C
APYTHMMH YYpe:KIeHUsIMH B ONpe/ieJIeHHO cepe TesTebHOCTH, HA3bIBAIOT -

a) ycTaB

0) TOKHOCTHAS! MHCTPYKITHS

B) MpHUKa3

T) aKT

6. JlIoKkyMeHT, perjiaMeHTHPYIOIINii MPOU3BOICTBEHHbIE OJTHOMOYHSI
1 00513aHHOCTH Pa0OTHUKA

a) ycraB

0) AOIDKHOCTHASI HHCTPYKIIHS

B) MpHUKa3

) aKT

7. IlncbMO-HATIOMHUHAHUE — JTO .

a) IOKYMEHT, TTOATBEPKIAIOIINHA IMOTydYeHHEe IIEHHOCTEH

0) TOKYMEHT, COOOIIAIONIHI O MPUOIMKEHUH, YCKOPEHUH, HICTEYCHUH CPOKA UCTIOTHEHUS
KaKoTo-1100 ACHCTBUS

B) JOKYMEHT, COAEp KAl MTPUTITIALICHUE HA MEPOIIPUSATHE

') TOKYMEHT, COJIep KAl HHGOPMAIIHIO O IIPOBOJIUMOM MEPOTIPHUITUU

8. PacnopsiguTe/IbHBIN JOKYMEHT, H3/1aBAeMbIii eTHHOJIMYHO PYKOBOIHTEIEM .
a) TejerpaMmma

0) nmuanor

B) oOpaieHue

T') MpUKa3



9. PekBU3HUT — 3TO

a) crnoco0 co3aHus JOKyMEHTa

0) o0s13aTenbHBIE, YTBEPKACHHBIE CTAHIAPTHI JIEMEHTOB BU3yaIbHOTO 0(OPMIICHUS
Pa3IMYHbIX UCTOYHUKOB HH(bOpMaHHH

B) MaTepHAIBHBIA 00BEKT ¢ HH(POpMaIue

r) (hakc

10. C kakoro MoMeHTa PacHOPSINTEIbHBII JTOKYMEHT BCTYNAaeT B CHJLY .
a) TOJIMTUCAHUS

0) coznanus

B) YTBEPXKICHUS

') UCTIOJTHEHUS

11. CBoiicTBO 0(pMHAIBHOI0 TOKYMEHTA BbI3bIBATH MPABOBbIE MOC/€ICTBHS,
Ha3bIBAIOT

a) CBOMCTBOM JJOKYMEHTa

0) FOPUIMYECKON CHUIION IOKYMEHTa

B) HET [IPaBUJIBHOTI'O OTBETA

') peKBU3UTAMH JOKYMEHTa

12.TexkeT nOKyMeHTa meyaTaeTcs yepes MEKCTPOYHBIH HHTEPBAJI.
a) 2-2,5

0) 1

B) 1-1,5

r) 2

13. Homepa cTpaHuIl MPOCTABJISIIOTCS NMOCepeHe BEPXHEro MmoJisi JOKyMeHTa Ha
PACCTOSTHUM He MeHee MM OT BepXHero Kpas JucTa.

a) 15

6) 3

B) 20

r) 10

14. Komnuiexc B3aUMOCBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, CO3IaHHBIX 10 €MHbIM NPaBWJIaM U
TpeOoBaHUsAM, ITO -

a) 10y
0) Ircaoy
B) I'OCT

r) YCI

15. loist opopmJieHHs1 JOKYMEHTOB PeKOMeH/yeTcsl MCI0JIb30BaTh pa3Mepsl mipugToB N

a) 10

6) 9-12
B) 10-13
r) 12 - 14

16. MHCTPYKIMSA CO31aeTCs C HeJbI0 onpeieIeHUsl MOPSAIKA MPUMEHEeHUsI AKTOB U
pacnopsiANTEIbHbIX IOKYMEHTOB .

a) UHJIMBUYaJIbHO

0) HeT

B) 11a

') HE Bceraa

17. IokyMeHT, KOTOPBbIii perucTpupyeTcs NP MOCTYNJIEHUH B OPraHU3alMI0, HA3BIBAIOT —
a) BOCIHTATENbHBIN

0) ympaBiIeHYECKUI
B) BXOJISIINN



') OpraHU3aIMOHHBIN

18. IlepBoHaYaNbHBII IK3EMILISIP JO0KYMEHTA — 3TO
a) OpuUruHall

0) OTTHCK

B) KOMUSA

I') MEepPBUYHBIN

19. OT™MeTKa 0 NPUJIOKEHUH — ITO PEKBU3HUT
a) 03
6) 19
B) 11
r) 18

20. I'pud corsiacoBaHusi JOKYMEHTA — 3TO PEKBU3UT
a) 03
6) 05
B) 20
r) 17
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